Google Drive — ustuga stuzgca do bezpiecznego przechowywania danych

W zwigzku ze zgtaszanymi awariami komputerdéw (polegajgcymi na uszkodzeniu dyskow
twardych) w celu zminimalizowania ryzyka utraty danych przetwarzanych na
komputerach stuzbowych, Osrodek Informatyki umozliwia korzystanie z narzedzia do
tworzenia kopii zapasowej danych tj. ustugi GoogleDrive w ramach pakietu Google for
Education.

Instrukcja uzytkowania Ponizej znajduje sie instrukcja szybkiej konfiguracji ustugi Google
w dwoch przypadkach:

Zaktadamy, ze uzytkownik jest zalogowany w przegladarce (zalecamy Google Chrome
dla kont w domenie puls.edu.pl)
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Dostep do wielu narzedzie Google znajduje sie w tym miejscu:
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http://puls.edu.pl/sites/default/files/dokumenty/onedrive-instrukcja.pdf

Oto pierwsza i najtatwiejsza forma skorzystania z narzedzia Google Drive: dodawanie
plikow i folderéw recznie poprzez przegladarke internetowg (uzywanie sporadyczne):

Witary na Dysku

Jednakze druga forma jest bardziej zalecana i wygodniejsza (uzywanie w codziennej

pracy w sposéb automatyczny). Pobieramy klienta GoogleDrive na komputer:
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Aby wyswietlié szczegoty, wybierz element

Odnosnik przeniesie nas na strone z ktérej mozna pobrac¢ ,,GoogleDriveSetup.exe”:
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na Dysku i chron je przed ransomware. Aplikacja

dostepna na komputerach z systemem Windows

i macOS. G

& Google Drive

Pobierz Dysk na komputer

Korzystaj z Dysku na
urzadzeniach mobilnych

GETITON
® Google Play




Etapy instalacji klienta GoogleDrive:
Posiadajac pakiet Office od Microsoft warto zmieni¢ domyslne opcje instalacji:
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Zainstalowaé Dysk Google?

@ Utwidrz skrdt do aplikacji na pulpicie

() Dodaj na pulpicie skréty do Dokumentdw, Arkuszy | Prezentacji Google

Zainstaluj Zamknij

Po udanej instalacji otrzymujemy komunikat i uzywamy przycisku ,,Uruchom”:
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Wyglad okna powitalnego programu:
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Dysk Google — witamy

W petni wykorzystuj mozliwosci Dysku bezposrednio z komputera
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Bezpiecznie przechowuj Otwieraj pliki na Dysku w Automatycznie aktualizuj Zapisz kopie zapasowe
pliki i foldery na Dysku aplikacjach na komputerze wszystkie pliki na Dysku swoich zdjec¢ w Zdjeciach
Google

Program wymusza na nas zalogowania sie do konta GFE (imie.nazwisko@puls.edu.pl)
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Najpierw sie zaloguj

Aby zaczac¢ korzystac z Dysku, zaloguj sie lub
utwdrz nowe konto Google

Zaloguj sie Utwaorz konto L_ .




Podajemy nasze dane. W przyktadzie uzywam swojego konta, Kazdy musi podac swoj
login zdomeny puls.edu.pl.
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Przejdz do aplikacji Google Drive for desktop
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Nalezy wprowadzi¢ hasto:

G zalogujsie przez Google
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Bartosz Wierzejewski

@ bartosz.wierzejewski@puls.edu.pl
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System zapyta o poswiadczenie poprzez dwustopniowag autentykacje: jest ona

~ Adres e-mail lub telefon

bartosz.wierzejewski@puls.edu.pl

Nie pamigtasz adresu?

Przed uzyciem aplikacji Goegle Drive for desktop mozesz zapoznac sig
z jej polityka prywatnosci i warunkami korzystania z ustugi.
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Przed uzyciem aplikacji Google Drive for desktop mozesz zapoznac sig
z jej politykg prywatnosci | warunkami korzystania z ustugi.

ymuszona dla wszystkich kont uzytkownikéw!
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Aby chroni¢ Twoje konto, musimy mie¢ pewnosg, ze to
naprawdg Ty probujesz sig zalogowac
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Wystalismy powiadomienie na Twoje urzgdzenia: Nothing Phone (2)

i Google Pixel 7. Aby potwierdzi¢, ze to Ty, kliknij Tak w powiadomieniu.

Nie pytaj ponownie na tym urzadzeniu

‘Wyprdbuj inny sposcb



Program informuje nas o niebezpieczenstwach uzywania aplikacji pochodzacych z
nieznanych zrédet. W naszym przypadku klikamy ,,Zaloguj sie”.

G zaloguisie przez Google
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Nie loguj sie w aplikacji Google Drive for desktop, chyba ze masz
pewnosg, 7e zostata pobrana z Google.

Jesli aplikacja Google Drive for desktop zostata pobrana z Google, ze
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zalogowanie sie.

a p | i ka Cja Zosta+a Jesli nie wiesz, czy aplikacja Google Drive for desktop zostata pobrana
pobrana z Google
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Informacja koricowa instalatora:
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Jestes zalogowany na Dysku Google.

Aby kontynuowac, zamknij to okno i wré¢ do
Dysku Google.

Program uruchamia sie automatycznie w trybie kreatora (pyta o to jakie opcje nas

interesujg, wazne by wybraé¢ je Swiadomie!)
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Witamy! Wystarczy kliknge, aby uzyskac dostep do
plikéw na Dysku.

Twoje pliki bedg widoczne w Eksploratorze plikow bez zajmowania miejsca na dysku twardym

» 21plikow i 22 foldery na Moim dysku 2
= 19 dyskow wspotdzielonych
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Tutaj otrzymujemy bardzo wazne informacje na temat dostepu do plikéw w trybie offline
czy wtedy kiedy nie mamy dostepu do Internetu! W dalszej czesci tego dokumentu
bedzie o tym wiecej informac;ji.

& Dysk Google X
L Dysk Udostepnij wazne pliki do uzytku w trybie offline
Jesli tego nie zrobisz, Twoje pliki bedq dostepne tylko wtedy, kiedy masz potaczenie z
internetem

Wyswietlaj pliki na
Dysku w

Eksploratorze

plikow Aby udostepnic pliki z Dysku w trybie offline:
Kliknij plik lub folder Wybierz Dostepny
prawym przyciskiem offline
myszy

Synchronizuj z
Dyskiem Googl N .
e wiecej informacji

Utwérz kopie

Kiedy korzystamy juz z ustugi OneDrive Microsoftu to NIE MA POTRZEBY synchronizowaé
folderdw osobistych z ustugg GoogleDrive (dane sie zdublujg na kazdej z tych platform!)
Zalecamy zmiane domyslnych ustawien chyba ze nie uzytkownik nie korzysta z OneDrive
na komputerze.

& Dysk Google X
L Dysk Wybierz foldery, ktére majg byc synchronizowane z
Dyskiem Google
Wyswietlaj pliki na Bezpiecznie przechowuj pliki na Dysku i otwieraj je w aplikacjach na komputerze
) Dysku w
Eksploratorze
pliksw Wybierz foldery na komputerze, ktore chcesz zsynchronizowac z Dyskiem:
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O [3 dokumenty = Sugerowany folder

C:\Wsers\bartosz wier zejewski\OneDrive - UPP\dokumenty
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Dodatkowe informacje uzytkowe:

& Dysk Google X

Roéznice miedzy synchronizowaniem
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Synchronizuj z Dyskiem Utworz kopig zapasowg w
Automatyczne synchronizowanie Zdjeciach

zmian Traktowanie zmienionych plikow

jaka nowe

Podobnie jak w poprzednich krokach warto odznaczy¢ foldery ktdre nie zawieraja
waznych danych
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Wyswietlaj pliki na Mozesz rowniez wybrac foldery, ktorych kopie zapasowe chcesz utworzyc w Zdjeciach
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‘ Ciusers\bartosz.wier zejewski\OneDrive - UPP\Qbrazy
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Pominigto CrlUsersibartoszwier zejewskiWVideos
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‘Gdy wprowadzisz zmiany w zdjgciach lub
filmach na komputerze, ich kopie zapasowe Pomif Wstecz Dalej
zostang zapisane jako nowe pliki




Komunikat korncowy instalatora.
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Foldery, ktore majg zostac zsynchronizowane, mozesz dodac pozniej w oknie

veteez m

Warto zauwazyc¢ ze w oknie ,,M6j komputer” pojawit sie dodatkowy naped. Pozwala on
na dostep do zaréwno folderow osobistych jak i wspoétdzielonych (z innymi

uzytkownikami).
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Stan synchronizaciji Wszystko przeczytane.

Tutaj pojawi sig rzeczy. ktdre
Twoje pliki 3 aktualne wymagaja Twoje] uwagi
Tutaj beda pojawiac sig informacie o
aktywnosci w Twoich plikach i
folderach

Wyéwietl udostgpnione Ci pliki

«3.

Szybkie linki
Badz na biezaco z plikami
udostepnianymi przez innych
uzytkownikéw na Dysku w
preegladarce

+ Dodaj wigcsj folderéw do synchronizacji
— [5 Otwérz Dysk Google w internecie
( wyswiet wszystkie )

@ Wiecej informacii o plikach dostepnych
w trybie offline
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Ponizsze okna pokazuje w jaki sposob uruchomié dostep do folderu w trybie offline (czyli
bez dostepu do Internetu). Tak dtugie menu pokazuje sie po kliknieciu ,,Pokaz wiecej
opcji” po prawokliku na folder/plik).

Otwérz
Otwerz nz nowej karcie
Otwérz w nowym oknie y  Szukaj na Dysku
Przypnij do widoku Szybki dostep

Otwérz w Terminalu

Compare using MabaDiff

Open MobaXterm terminal here =] Aktualny

7-Zip >

A&l

Zsynchronizowano mniej niz minute temu
Otwérz na Dysku Google

Kopiuj link do schowka azwa Rozmiar pliku
Udostepnij na Dysku Google

Dodaj skrét do Dysku Google

Dostep w trybie offline > Element dostepny w trybie offline
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Skanuj przy uzyciu programu Microsoft Defender... + Tylko enline

Udsiel dostepu do >
Proywréé poprzednie wersje

Umicsé w bibliotece >
Przypnij do ekranu startowego

Kopiuj jako ciezks
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Pojemnosé dysku w eksploratorze windows nie jest rzeczywistg wartoscig. Konto GFE na
naszej Uczelni ma globalny limit ustawiony dla nas przez Google.
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~ Urzadzenia i dyski

== Dysk lekalny (C:) Google Drive (G:)
conn T ‘ |
245 GE wolnych z 476 GB 233 GB welnych z 476 GB

W razie pytan, problemow prosimy o kontakt mailowy na adres: gfe@up.poznan.pl



