
Google Drive – usługa służąca do bezpiecznego przechowywania danych  

W związku ze zgłaszanymi awariami komputerów (polegającymi na uszkodzeniu dysków 
twardych) w celu zminimalizowania ryzyka utraty danych przetwarzanych na 
komputerach służbowych, Ośrodek Informatyki umożliwia korzystanie z narzędzia do 
tworzenia kopii zapasowej danych tj. usługi GoogleDrive w ramach pakietu Google for 
Education.  
 
Instrukcja użytkowania Poniżej znajduje się instrukcja szybkiej konfiguracji usługi Google 
w dwóch przypadkach: 
 
Zakładamy, że użytkownik jest zalogowany w przeglądarce (zalecamy Google Chrome 
dla kont w domenie puls.edu.pl) 
 

 
 
Dostęp do wielu narzędzie Google znajduje się w tym miejscu: 

 

 

http://puls.edu.pl/sites/default/files/dokumenty/onedrive-instrukcja.pdf


Oto pierwsza i najłatwiejsza forma skorzystania z narzędzia Google Drive: dodawanie 
plików i folderów ręcznie poprzez przeglądarkę internetową (używanie sporadyczne): 

 

Jednakże druga forma jest bardziej zalecana i wygodniejsza (używanie w codziennej 
pracy w sposób automatyczny). Pobieramy klienta GoogleDrive na komputer: 

 
 
Odnośnik przeniesie nas na stronę z której można pobrać „GoogleDriveSetup.exe”: 

 



Etapy instalacji klienta GoogleDrive: 
Posiadając pakiet Office od Microsoft warto zmienić domyślne opcje instalacji:  

 

Po udanej instalacji otrzymujemy komunikat i używamy przycisku „Uruchom”: 

 

 

 

 

 



Wyglad okna powitalnego programu: 

 

Program wymusza na nas zalogowania się do konta GFE (imie.nazwisko@puls.edu.pl) 

 

 

 



Podajemy nasze dane. W przykładzie używam swojego konta, Każdy musi podać swój 
login z domeny puls.edu.pl. 

 

Należy wprowadzić hasło: 

 
System zapyta o poświadczenie poprzez dwustopniową autentykację: jest ona 
ymuszona dla wszystkich kont użytkowników!  

 

 



Program informuje nas o niebezpieczeństwach używania aplikacji pochodzących z 
nieznanych źródeł. W naszym przypadku klikamy „Zaloguj się”. 

 
Informacja końcowa instalatora: 

 

Program uruchamia się automatycznie w trybie kreatora (pyta o to jakie opcje nas 
interesują, ważne by wybrać je świadomie!)  

 



Tutaj otrzymujemy bardzo ważne informacje na temat dostępu do plików w trybie offline 
czy wtedy kiedy nie mamy dostępu do Internetu! W dalszej części tego dokumentu 
będzie o tym więcej informacji. 

 

Kiedy korzystamy już z usługi OneDrive Microsoftu to NIE MA POTRZEBY synchronizować 
folderów osobistych z usługą GoogleDrive (dane się zdublują na każdej z tych platform!) 
Zalecamy zmianę domyślnych ustawień chyba że nie użytkownik nie korzysta z OneDrive 
na komputerze. 

 

 



Dodatkowe informacje użytkowe: 

 
Podobnie jak w poprzednich krokach warto odznaczyć foldery które nie zawierają 
ważnych danych  

 



Komunikat końcowy instalatora. 

 

Warto zauważyć że w oknie „Mój komputer” pojawił się dodatkowy napęd. Pozwala on 
na dostęp do zarówno folderów osobistych jak i współdzielonych (z innymi 
użytkownikami). 

 

 

 

 

 

 

 



Poniższe okna pokazuje w jaki sposób uruchomić dostęp do folderu w trybie offline (czyli 
bez dostępu do Internetu). Tak długie menu pokazuje się po kliknieciu „Pokaż więcej 
opcji” po prawokliku na folder/plik). 

 

Pojemność dysku w eksploratorze windows nie jest rzeczywistą wartością. Konto GFE na 
naszej Uczelni ma globalny limit ustawiony dla nas przez Google.  

 
 
W razie pytań, problemów prosimy o kontakt mailowy na adres: gfe@up.poznan.pl 


