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INSTRUKCJA LOGOWANIA

DOSTEP DO SYSTEMU KONTROLI WYDAKOW

1. Bezposredni przetozony zgtasza administratorowi systemu na adres e-mail:
skw@up.poznan.pl prosbe o nadanie uprawnien pracownikowi do
odpowiedniego budzetu.

LOGOWANIE

1. Wejdz na strong: https://skw.up.poznan.pl
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System Kontroli Wydatkéw na rok kalendarzowy 2024 «

System Kontroli Wydatkéw na rok kalendarzowy 2023
WYBIERZ ODPOWIEDNI ROK

2. Zresetuj hasto:

» wpisz tylko LOGIN: imie¢.nazwisko (bez polskich znakéw)

‘C") System Kontroli Wydatkow + Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu 2024

Login: [ l
Hasto: [ ]

Zaloguj

Reset hasfa «

Kliknij ,,Reset hasta”
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3. Na sluzbowg skrzynke imienng dostaniesz maila z hastem.

<’ System Kontroli Wydatkéw + Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu 2024

Howe hasto zostato wystane na Twoj adres email.

System Kontroli Wydatkéw € Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu 2024

Wygenerowano nowe hasto do Systemu zamdwien: 61454932308

HASLO generuje system
Polecenie zmiany hasta wywotano z adresu IP: 150.254.175.139

Zalecamy zmiane hasta po zalogowaniu

W przypadku braku maila z hastem sprawdz SPAM.

4. Zaloguj si¢ 1 od razu zmien hasto:
a. kliknij w koto zgbate widoczne na niebieskim pasku (w prawym gérnym
rogu)
b. ustaw nowe hasto (nie ma wymagan odnos$nie dtugos$ci hasta, ani
stosowania znakdéw specjalnych, ale pamigtajmy, Ze ustawione przez nas

hasto ma strzec informacji finansowych dotyczacych uczelni)
c. kliknij "OK"

<« &} O EJ https://skw.up.poznan.pl/2024/

V) System Kontroli Wydatkéow + Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu 2024 @ Rapior

Ustawienia - zmiana hasta

Stare hasto | |

MNowe hasto | |

Powtorz hasto | |

[ ok ) [ Anuluj )
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WERYFIKACJA DOSTEPU

1. Zaloguj si¢ do systemu.
2. W zaleznosci od otrzymanych uprawnien bedziesz widzie¢:
= FUNKCJA DYSPONENTA- znajduja si¢ budzety, ktorymi dysponujesz,

Funkcje dysponenta

= FUNKCJA OPERATORA- zawiera uprawnienia 1 funkcjonalno$ci zwigzane z
akceptacjami zamoéwien 1 raportami

Funkcje operatora

3. Zweryfikuj czy masz dostep do wyznaczonych przez przetozonego budzetow:
a. jesli TAK- mozesz rozpocza¢ budzetowanie,
b. jesli NIE — skontaktuj si¢ z admiratorem systemu SKW piszac na adres:
skw@up.poznan.pl

str. 3





